附件1
华中农业大学教职工请假审批表
	单位
	
	姓名
	

	请假事由
及天数
	婚假□  病假□  事假□  丧假□  产假□  工伤假□    
     签字：                   年      月     日


	所在单位
审批意见
	       负责人签字：
     （单位公章）
                   年      月     日


	人事处
审批意见
	      负责人签字：
    （单位公章）
                   年      月     日


	备注
	


注：1.请假7天以内由所在单位批准，7天及以上由所在单位签署意见后报人事处审批；
2.病假要附医院诊断证明及建议休息天数。
