附1：
华中农业大学教职工考勤信息统计表

（     年   月 ）

单位：              （签章）

	序号
	姓名
	不在岗起止时间
	本月累计天数
	不在岗原因
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


注：

1、不在岗原因：因公出国、因公出国逾期、因私出国、病假、产假、事假、旷工等。

2、连续不在岗教职工信息填报不在岗起止时间一栏，非连续不在岗教职工信息填报本月累计天数一栏。
3、当月不在岗职工信息统计表上报统计时间从上月25日起至本月24日止。
4、本月销假报到教职工需在备注栏中填写到岗工作的准确时间，其中因私出国和因公出国（三个月以上）的职工回校后需下载《华中农业大学出国人员回校报到登记表》填写完毕后本人到人事处人事劳动科报到起薪，其他情况参照《华中农业大学教职工考勤管理暂行规定》（农人[2002]94号）第三款执行。
经办人（签字）：                              单位负责人（签字）：

经办人联系电话：                   
