办理因私出国手续指南

1、教职工填写《因私出国申请表》
2、所在单位签署意见
3、教务处审核（限教师）
4、人事处审核
5、校领导审批
6、核算服务期，办理离校手续
7、当事人在办理审批的过程中需交纳出国（境）押金3000元人民币，出国（境）前凭机票退还。
