2010年推荐材料填写说明和上报要求
1、 推荐材料说明：
�  （一）申请人申报材料
1．申报中级和高级职务者,均需填写《教师职务岗位申请表》或《专业技术职务岗位申请表》；此表必须由本人、教研室、学院（部）相应负责人分别签名或签章，且通过教务处和科技处审核后方可上报。上报时先交一份，待通过审查后再复印相应份数。

2．外语或计算机考试免试者还需填写《外语或计算机免试审批表》；转岗申报者还需要填写《转岗表》。
3. 外语、计算机考试合格证明以及学历和学位证书复印件，任现职以来的获奖证书、发表论文（全文）、著作（封面、扉页、目录、编写章节字数）及科研成果证明等材料的复印件（A4纸大小）；要求推荐单位审查原件并在复印件上加盖公章，并装订成册。

4. 各类申报人员推荐材料包括申请表格和相关附件材料。待通过后再填写其他存档材料。申请表中出现的信息均需有相关证明材料作支撑，如科研获奖要有证书，项目要有合同，影响因子要有检索证明。对公益性兼职等内容如确无证书的，可打印相关网页作证明材料。
（二）推荐单位推荐材料
1.《单位推荐报告》：用A4纸打印，内容包括职务聘任工作组织实施情况，推荐评议的名单、职务、排序等情况。

2.《专业技术职务任职资格申报人员花名册》：不要更改格式设置，用A4纸打印，加盖单位公章，另需报送Excel电子表格。

3．《教学质量一票否决情况汇总表》：用A4纸打印，学院（部）盖章后交人事处审核。

4.《单位评议结果报告》：用A4纸打印，内容包括各学科组评议工作组织实施情况，副教授评议通过名单、教授推荐名单及排序等情况。

�  （三）上报要求和说明

1．单位推荐材料中前3项和各申报人员《岗位申请表》为各单位上报时须提交材料，第4项为各学科组评议结束后职改秘书须提交的材料。

2．个人申报材料请选用标准档案袋装入并打印目录，对在各学院组织评议的教师系列，个人申报材料交至各学院，对在学校组织评议的体育、思政和非教师系列，个人申报材料须同单位推荐材料一起上报。

二、注意事项：

1．各单位需认真填写《专业技术职务任职资格申报人员花名册》，特别是教授与副教授的申报信息，需反复审核无误后方可上报。无论申报人数多少，均需要有《花名册》，且需提交电子版至zhgb@mail.hzau.edu.cn。
2.�各单位要在认真组织申报、考核、审查、推荐的基础上，务必在规定时间内报送推荐材料。推荐材料要求实事求是、统一规范，必须填写今年度的新表格，对于不合要求和不规范的材料，不予受理。
附：

《教师职务岗位申请表》主要学术成绩简介栏目填写范本
　　范本一
　　利用同步辐射能谱研究凝聚态物理，特别是在探索***的机理方面，取得重要成果。首次发现***的直接证据，理清它与***的关系，解决了一个该领域的主要问题；发现了***及其作为超导序参量的重要性；指出***作用不可忽略；发展光电子能谱和软x射线散射新技术，建成国内首个***仪。在“科学”、“自然”、“物理评论快报”等杂志发表论文25篇，被引940多次。

　　范本二
　　在***任职期间，主持神经系统网络形成和应用实验室，首次提出***的理论，并以此为基础开发出一系列可用于预防和治疗***和***的新药。近五年共发表11篇期刊论文，多数刊登在 Nature Neuroscience、Neuron等国际一流期刊。曾在数十种主要国际会议上做大会专题发言。

　　范本三
　　开展时滞系统鲁棒控制研究，降低控制器设计的保守性和脆弱性，解决非线性时滞系统递推控制器设计的***难题。提出基于参数辨识的***和***反馈控制器设计原理，克服辨识过程中对状态微分信号的依赖，揭示系统***时滞、***时滞和增益的解析关系。提出自适应时变参数设计方法，突破了***控制算法在高动态流量下的性能瓶颈问题。SCI收录50篇，他人引用145次，EI收录71篇，专著1部。

　　范本四
　　在复杂制造系统的智能控制等方面开展了在国际上具有相当影响的独创性研究。在模糊PID控制研究基础上，提出全新的***设计方法，并将其成功应用于多个复杂制造过程和系统；首次将***引入电子封装过程，在***创建了全球首个面向电子封装的***研究实验室，并已开发出***系统；在香港主持了17项科研项目，参与了国内4项科研(973、863、国家自然科学基金重大项目等)。在国际杂志上发表论文40多篇，其中SCI论文20多篇。现任***副主编。

　　范本五
　　在我国开辟了***动力学和***动力学两个研究方向，首创国际领先水平的非对称***技术，首次提出***方面3个理论关系式和***安全评判准则，创建了吸能***设计和***安全评估方法。以排名第一获国家科技进步二等奖2项、省部进步一等奖3项、发明专利1项，EI、SCI收录12篇。带领学术团队自主研建国际领先的***试验系统，建成教育部重点实验室。正负责 “985工程”科技创新平台(Ⅱ) 建设。

　　范本六
　　首次通过量子化学过渡态理论计算得到了有***的氧化化学动力学参数，发现了***氧化的新的反应通道，提出了迄今最全面的含***复杂系统反应模型；合作开发了电站锅炉“***”，据不完全统计，近年直接经济效益达4千多万元。获2002年度国家自然科学二等奖1项（排名第2），省部级一等奖3项、二等奖2项；合著专著3部；发表期刊论文66篇，其中国际刊物论文24篇，被SCI收录20篇、SCI他引34次，被EI收录36篇，被ISTP收录4篇。

　　范本七
　　最近五年主要在以下三个方面做出成绩：第一，关于大学史的研究，出版《***》、《***》等；第二，关于散文史的研究，出版《***》、《***》等；第三，关于图象与文字关系的研究，出版《***》、《***》等。第一、第三两项研究，兼及文学与教育、文学与艺术，带有某种开拓性，在学界颇有影响；第二虽属传统课题，也能出新意于法度之中。

　　范本八
　　近年来的学术重点是研究中国古代政府管理制度的核心问题***。先后发表《***》、《***》等论文，完成专著《***》（中华书局2002年）。此项研究仍在深入之中，已发论文《***》、《***》等，提出汉代***结构为“***”。

　　（以上样本仅供参考，请勿照搬照抄。）

